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Polityka ochrony danych osobowych

1.Definicje

1.1. Administrator - ALUMETALTECH Sp. z 0.0. z siedzibg w Lodzi (kod: 91-204) przy ul. Dunskiej 17, wpisana
do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-
Srodmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0001040508,
NIP: 9472010588, REGON: 525503051, o kapitale zakladowym rownym 500.000,00 zt.

1.2. Dane osobowe — informacje o osobie fizycznej zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania poprzez
jeden badz kilka szczegélnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczna,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢, w tym wizerunek, nagranie glosu, dane kontaktowe, dane o
lokalizacji, informacje zawarte w korespondencji, informacje gromadzone za posrednictwem sprzgtu rejestrujacego
lub innej podobnej technologii.

1.3. Koordynator Ochrony Danych Osobowych (KODO) — osoba wyznaczona przez Administratora, realizujaca
w organizacji Administratora zadania zwigzane z zapewnieniem zgodnos$ci przetwarzania Danych osobowych z
obowigzujacym prawem.

1.4. Organ nadzorczy — Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych lub ewentualnie wlasciwy organ nadzorczy w
zakresie Danych osobowych wyznaczony przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskie;j.

1.5. Podmiot danych — osoba fizyczna, ktorej dotycza Dane osobowe przetwarzane przez Administratora.
1.6. Polityka — niniejsza Polityka ochrony Danych osobowych.
1.7. Pracownik — osoba fizyczna zatrudniona przez Administratora na podstawie umowy o praceg.

1.8. RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

1.9. Wspélpracownik — osoba fizyczna $wiadczaca na rzecz Administratora ustugi na podstawie umowy
cywilnoprawnej (np. umowa zlecenia, umowa o dzieto).

2.Zasady ogdélne

2.1. Niniejsza Polityka stanowi podstawowy dokument regulujacy zasady przetwarzania Danych osobowych przez
Administratora.

2.2. Wdrozenie Polityki ma na celu zapewnienie zgodnosci z RODO procesow przetwarzania Danych osobowych
przez Administratora, bez wzgledu na forme (elektroniczng badz papierowa), w jakiej to przetwarzanie nastepuje.

2.3. W zwiazku z prowadzong dzialalno$ciag Administrator zbiera i przetwarza Dane osobowe zgodnie z wlasciwymi
przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci RODO, 1 przewidzianymi w nich zasadami przetwarzania, tj.:

2.3.1. Administrator zapewnia, ze przetwarzanie przez niego Danych osobowych jest zgodne z prawem i odbywa si¢
w oparciu o jedng z podstaw przetwarzania okreslonych w RODO, tj. w art. 6 ust. 1, art. 9 ust. 2 albo art. 10 (zasada
zgodnos$ci z prawem);

2.3.2. Administrator zapewnia rzetelno$¢ i przejrzystos¢ przetwarzania Danych osobowych, w szczegolnosci zawsze
informuje o przetwarzaniu Danych osobowych w momencie ich zbierania, w tym o celu i podstawie prawnej
przetwarzania (zasada rzetelnos$ci i przejrzystosci);

2.3.3. Administrator zapewnia, ze Dane osobowe sg zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych
celach i nie sg przetwarzane dalej w sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu);

2.3.4. Administrator zapewnia, ze przetwarza dane wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji celu, dla ktorego
Dane osobowe zostaty zebrane (zasada minimalizacji);
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2.3.5. Administrator zapewnia, ze przetwarzane przez niego Dane osobowe s3 prawidlowe i w razie potrzeby
uaktualniane oraz ze podejmuje on wszelkie rozsadne dziatania, aby Dane osobowe, ktore sg nieprawidtowe w
swietle celow ich przetwarzania, zostaly niezwtocznie usunigte lub sprostowane (zasada prawidtowosci);

2.3.6. Administrator zapewnia, ze Dane osobowe sg przetwarzane tylko przez okres, w jakim jest to niezbgdne dla
zrealizowania celoOw przetwarzania (zasada ograniczenia czasowego);

2.3.7. Administrator zapewnia bezpieczenstwo Danych osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, poprzez
wdrozenie odpowiednich §rodkow technicznych lub organizacyjnych (zasada integralno$ci i poufnosci).

2.4. Administrator poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zapewnia mozliwos¢ wykazania
zgodnosci przetwarzania Danych osobowych z RODO oraz pozostalymi przepisami dotyczacymi Danych
osobowych (rozliczalnos¢).

2.5. Administrator zapewnia przestrzeganie Polityki przez wszystkich Pracownikow oraz Wspotpracownikow
Administratora.

3.0rganizacja systemu ochrony Danych osobowych

3.1. Przed udzieleniem dostgpu do przetwarzania Danych osobowych Administrator zapoznaje kazdego Pracownika,
Wspotpracownika lub inne osoby przetwarzajace Dane osobowe z jego upowaznienia z Polityka, w tym
procedurami i zasadami dotyczacymi ochrony Danych osobowych obowigzujacymi w organizacji Administratora.

3.2. Przetwarzanie Danych osobowych przez Pracownikow i Wspotpracownikow moze odbywac si¢ wylacznie na
podstawie udokumentowanego upowaznienia Administratora. Ponadto Administrator zobowigzuje osoby
upowaznione do zachowania poufnosci Danych osobowych oraz informacji dotyczacych zabezpieczen Danych
osobowych, a takze do przestrzegania Polityki, w tym procedur i zasad dotyczacych ochrony Danych osobowych
obowiazujacych w organizacji Administratora.

3.3. Administrator wyznacza osob¢ odpowiedzialna za obszar ochrony Danych osobowych, powierzajac jej funkcje
KODO, i zapewnia adekwatne $rodki oraz zasoby niezbedne do wykonywania powierzonych jej zadan.

3.4. Do zadan KODO nalezy w szczegdlnosci:

3.4.1. informowanie Administratora oraz Pracownikow i Wspotpracownikow, ktorzy przetwarzajag Dane osobowe, o
obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO i innych przepisow unijnych lub krajowych o ochronie
Danych osobowych oraz doradzanie im w tym zakresie;

3.4.2. monitorowanie przestrzegania przez osoby upowaznione przepisow RODO oraz innych przepisow unijnych i
krajowych z zakresu ochrony Danych osobowych, jak rowniez wewngtrznych polityk i procedur wdrozonych u
Administratora w tym zakresie;

3.4.3. podejmowanie dziatan zwigkszajacych swiadomos$¢ w zakresie ochrony Danych osobowych, w tym szkolen
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania, oraz prowadzenie powigzanych z tym audytow;

3.4.4. udzielanie, na zgdanie, zalecen co do oceny skutkow dla ochrony Danych osobowych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

3.4.5. wspotpraca z Organem nadzorczym;

3.4.6. petienie funkcji punktu kontaktowego dla Organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach;

3.5. KODO wykonuje swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania,
majac na uwadze charakter, zakres, kontekst 1 cele przetwarzania.

3.6. Pracownicy i Wspotpracownicy przetwarzajacy Dane osobowe sa zobowigzani w szczegolnosci do:
3.6.1. przetwarzania Danych osobowych zgodnie z posiadanym upowaznieniem oraz z nalezytg starannoscia;

3.6.2. w przypadku zaobserwowania zdarzenia mogacego stanowi¢ naruszenie ochrony Danych osobowych
niezwlocznego informowania o nim bezposredniego przelozonego oraz KODO na zasadach opisanych w odrebnej
procedurze;
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3.6.3. uczestnictwa w organizowanych szkoleniach z zakresu ochrony Danych osobowych;

3.6.4. zachowania poufnosci Danych osobowych oraz informacji na temat sposobu ich zabezpieczenia, zgodnie z
podpisang klauzulg poufnosci;

4.Bezpieczenstwo Danych osobowych

4.1. Administrator wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o roznym prawdopodobienstwie wystapienia i
wadze zagrozenia. Administrator uwzglednia przy tym stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania.

4.2. Przy ocenie, czy stopien bezpieczenstwa jest odpowiedni, Administrator uwzglednia w szczeg6dlnosci ryzyko
wigzace si¢ z przetwarzaniem, w szczegolnosci wynikajace z przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do Danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.

4.3. W celu zapewnienia integralnosci 1 poufnosci Danych osobowych Administrator zapewnia dostgp do Danych
osobowych jedynie osobom upowaznionym i1 wylacznie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na
wykonywane przez nie zadania. Administrator stosuje rozwigzania organizacyjne i techniczne w celu zapewnienia,
ze wszystkie operacje na Danych osobowych sg rejestrowane i realizowane tylko przez osoby uprawnione.

4.4. Administrator prowadzi na biezaco analiz¢ ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem Danych osobowych i
monitoruje adekwatnos$¢ stosowanych zabezpieczen Danych osobowych do identyfikowanych zagrozen. W razie
koniecznosci Administrator wdraza dodatkowe srodki stuzace zwigkszeniu bezpieczenstwa Danych osobowych.

4.5. W przypadku gdy rodzaj przetwarzania — w szczegdlnosci z uzyciem nowych technologii — ze wzgledu na swoj
charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia
praw lub wolno$ci osob fizycznych, Administrator przed rozpoczeciem przetwarzania dokonuje oceny skutkdéw
planowanych operacji przetwarzania dla ochrony Danych osobowych. Jezeli ocena skutkow wskazuje, ze
przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko, gdyby Administrator nie zastosowal $rodkow w celu
zminimalizowania tego ryzyka, to przed rozpoczeciem przetwarzania Administrator konsultuje si¢ z Organem
nadzorczym.

4.6. Jezeli cele, w ktorych Administrator przetwarza Dane osobowe, nie wymagaja zidentyfikowania przez niego
Podmiotu danych, Administrator nie ma obowigzku zachowania, uzyskania ani przetworzenia dodatkowych
informacji w celu zidentyfikowania Podmiotu danych wylacznie po to, by zastosowac si¢ do wymogdéw RODO.

S.Naruszenia ochrony Danych osobowych

5.1. Administrator zapewnia zgtaszanie naruszen ochrony Danych osobowych Organowi nadzorczemu, chyba zZe jest
mato prawdopodobne, by naruszenie skutkowalo ryzykiem naruszenia praw lub wolnos$ci oséb fizycznych. W tym
celu Administrator w szczego6lnosci zobowigzuje wszystkie osoby przetwarzajgce Dane osobowe do niezwtocznego
informowania o kazdym dostrzezonym naruszeniu ochrony Danych osobowych.

5.2. Administrator zapewnia, ze bez zbg¢dnej zwloki zawiadamia Podmioty danych o naruszeniu ochrony Danych
osobowych, jezeli moze ono powodowa¢ wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci.

5.3. W kazdym wypadku Administrator bada zaistniale naruszenie i wdraza stosowne organizacyjne i techniczne
srodki naprawcze.

5.4. Administrator dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony Danych osobowych, w tym okoliczno$ci naruszenia
ochrony Danych osobowych, jego skutki oraz podj¢te dziatania zaradcze.

6.Realizowanie uprawnien Podmiotow danych

6.1. Administrator zapewnia, ze realizuje uprawnienia Podmiotow danych na zasadach okreslonych w RODO, w
tym:

6.1.1. prawo do informacji o przetwarzaniu danych — Administrator przekazuje osobie zglaszajacej zadanie
informacj¢ o przetwarzaniu Danych osobowych, w tym przede wszystkim o celach i podstawach prawnych
przetwarzania, zakresie posiadanych Danych osobowych, podmiotach, ktorym sg ujawniane, i planowanym terminie
usunig¢cia Danych osobowych;
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6.1.2. prawo uzyskania kopii danych — Administrator przekazuje osobie zglaszajacej zadanie kopi¢ Danych
osobowych, ktore jej dotycza;

6.1.3. prawo do sprostowania danych — Administrator usuwa na zadanie ewentualne niezgodnosci lub btedy
przetwarzanych Danych osobowych oraz uzupehia je, jesli sa nickompletne;

6.1.4. prawo do usunigcia danych — Administrator na Zzadanie usuwa albo anonimizuje Dane osobowe, ktorych
przetwarzanie nie jest juz niezbedne do realizowania zadnego z celow, dla ktorych zostaty zebrane;

6.1.5. prawo do ograniczenia przetwarzania danych — Administrator na zadanie zaprzestaje wykonywania operacji
na Danych osobowych — z wyjatkiem operacji, na ktore Podmiot danych wyrazit zgode — oraz ich przechowywania,
zgodnie z przyjetymi zasadami retencji lub dopdki nie ustang przyczyny ograniczenia przetwarzania Danych
osobowych (np. zostanie wydana decyzja Organu nadzorczego zezwalajaca na dalsze przetwarzanie);

6.1.6. prawo do przenoszenia danych — w zakresie, w jakim Dane osobowe s3 przetwarzane w sposob
zautomatyzowany w zwigzku z zawarta umowa lub wyrazong zgoda, Administrator na zadanie wydaje Dane
osobowe dostarczone przez osobe, ktorej dotycza, w formacie pozwalajacym na odczyt Danych osobowych przez
komputer;

6.1.7. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingowych — Podmiot danych moze w kazdym
momencie sprzeciwi¢ si¢ przetwarzaniu Danych osobowych w celach marketingowych, bez koniecznosci
uzasadnienia takiego sprzeciwu;

6.1.8. prawo sprzeciwu wobec innych celéw przetwarzania danych — Podmiot danych moze w kazdym momencie
sprzeciwi¢ si¢ — z przyczyn zwigzanych z jego szczegodlng sytuacja — przetwarzaniu Danych osobowych, ktore
odbywa si¢ na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora;

6.1.9. prawo wycofania zgody — jesli Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie wyrazonej zgody, Podmiot

danych ma prawo wycofa¢ ja w dowolnym momencie, co jednak nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem.

7.Kontakty z Podmiotem danych

7.1. Administrator wdraza odpowiednie $rodki, aby komunikacja z Podmiotem danych odbywata si¢ w zwieztej,
przejrzystej 1 fatwo dostgpnej formie, jasnym i prostym jezykiem.

7.2. Administrator udziela Podmiotom danych informacji na piSmie lub w inny sposoéb, w tym w stosownych
przypadkach — elektronicznie. Jezeli Podmiot danych tego zazada, Administrator udziela informacji ustnie, o ile jest
mozliwe potwierdzenie tozsamos$ci Podmiotu danych innymi sposobami.

7.3. Administrator ulatwia Podmiotom danych wykonywanie praw przystugujacych im na gruncie RODO, w tym
uprawnien przewidzianych w art. 15-22 RODO.

7.4. Administrator bez zbe¢dnej zwloki udziela Podmiotom danych informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z
zadaniem zgloszonym na podstawie art. 15-22 RODO.

7.4. Kontakt z Administratorem jest mozliwy poprzez poczt¢ elektroniczng na adres rodo@alumetaltech.pl lub
telefonicznie z numerem +48 730 077 811, +48 674 35 11.

8.Udoste¢pnianie i powierzanie Danych osobowych

8.1. Administrator udostgpniania Dane osobowe innemu administratorowi tylko wtedy, gdy spetniony jest jeden z
warunkow, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 albo w art. 9 ust. 2 RODO.

8.2. Powierzenie przetwarzania Danych osobowych przez Administratora nast¢puje w oparciu 0 umowe powierzenia
przetwarzania danych lub inny instrument prawny, o ktérym mowa w art. 28 RODO.

8.3. Powierzenie przetwarzania Danych osobowych przez Administratora nastepuje po uprzedniej weryfikacji, czy
podmiot przetwarzajacy zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkoéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO i chronito prawa Podmiotéw danych. Administrator
podejmuje ponadto wszelkie niezbedne dziatania, by takze jego podwykonawcy i inne podmioty wspotpracujace
dawaly gwarancje stosowania odpowiednich srodkow bezpieczenstwa w kazdym przypadku, gdy przetwarzaja Dane
osobowe na zlecenie Administratora.
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9.Przekazywanie Danych osobowych do panstwa trzeciego

9.1. Poziom ochrony Danych osobowych poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (EOG) rézni si¢ od tego
zapewnianego przez prawo europejskie. Z tego powodu Administrator przekazuje Dane osobowe do panstwa
trzeciego tylko wtedy, gdy jest to konieczne, i z zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony, przede wszystkim
poprzez:

9.1.1. wspdlprace z podmiotami przetwarzajagcymi Dane osobowe w panstwach, w odniesieniu do ktorych zostata
wydana stosowna decyzja Komisji Europejskiej dotyczaca stwierdzenia zapewnienia odpowiedniego stopnia
ochrony Danych osobowych;

9.1.2. stosowanie standardowych klauzul umownych wydanych przez Komisj¢ Europejska;
10.Zapewnienie ciaglo$ci zgodnosci

10.1. Administrator zapewnia state utrzymywanie zgodno$ci dziatania organizacji z wymaganiami ochrony Danych
osobowych przewidzianymi w RODO, w tym weryfikuje i optymalizuje wdrozone w organizacji rejestry i
procedury.

10.2. W tym celu Administrator migdzy innymi monitoruje zmiany w przepisach prawa, wytyczne krajowych oraz
migdzynarodowych organéw ochrony Danych osobowych oraz orzecznictwo sadow 1 trybunatow, a takze
uwzglednia najlepsze praktyki rynkowe.

11.Zalaczniki

11.1. Administrator prowadzi i stosuje nastepujace rejestry i procedury dotyczace ochrony Danych osobowych, ktore
stanowig integralng czes$¢ Polityki:

11.1.1. Wz6r Rejestru Czynno$ci Przetwarzania Danych.
11.1.2. Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych.
12.Postanowienia koncowe

12.1. Polityka wchodzi w zycie z dniem 02-01-2024 r.
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